
MANIFESTAR E ENTRADA DE NOTA FISCAIS (COMPRAS) 

1°CLICAR NO ICONE NF 

2°CLICAR EM MANIFESTADOR/IMPORTAR XML 

3° SELECIONAR A NOTA QUE DESEJA IMPORTAR 

4° CLICAR EM MANIFESTAR/IMPORTAR XML 

5° CLICAR EM MANIFESTAR 

6° SE O RETORNO DO ESTADO FOR DOWNLOAD NÃO EFETUADO COMO NA IMAGEM ABAIXO, 

CLICAR EM FECHAR E REPETIR DO 3° PASSO EM DIANTE  

 

7°SE O RETORNO FOR XML IMPORTADO PARA O SIAD. DAR OK E FECHAR VOLTANDO PARA 

TELA PRINCIPAL DO MANIFESTADOR. 

8° CLICAR EM MANUTENÇÃO DE  ITENS 

 

9° CLICAR NA LUPA NO PRIMEIRO ITENS PARA VINCULAR/CADASTRAR COM CODIGO NO SIAD. 



 

10° SE JÁ TIVER O ITEM CADASTRADO PESQUISAR ABAIXO E CLICAR EM VINCULAR : 

 

11° CONFERIR AS INFORMACOES DE LANCAMENTO, SE TUDO ESTIVER CORRETO IR 

PRESSIONANDO ENTER ATÉ O BOTÃO SALVAR: 

 

12° CLICAR NA LUPA NO PROXIMO ITEM E FAZER DO PASSO 9° EM DIANTE. 

13°APÓS VINCULAR TODOS OS ITENS, FECHAR MANIFESTADOR E IR PARA TELA PRINCIPAL DO 

SIAD. 

14° CLICAR NO ICONE NF 



15° CLICAR EM ENTRADAS 

16°CLICAR SOBRE A NOTA QUE DESEJA E CLICAR EM ABRIR 

17° VERIFICAR SE TODAS INFORMACOES ESTÃO CORRETAS E CLICAR EM FECHAMENTO. 

 

 

18° CONFIRMAR FECHAMENTO. 




